
 

                                                                                                                   

      

   ايشاى                         ICDLهشكض آهَصش ٍ آصهَى تٌياد 
                Word 2007 هْاست سَم  ICDLًوًَِ سؤالات 

 . تغييش دّيذ 2.9 ٍػشض آى ساتِ 2.3استفاع تصَيشهَجَد سا تِ - 1

 .   ساتِ اًذيس تالا تثذيل كٌيذMide دسكلوِ Ideحشٍف - 2

حال ضوا ايي اضتثاُ سا تا يک .  استفادُ ضذُ استspace barدساتتذای پاساگشاف اٍل تشای فاصلِ گزاسی اص - 3

tab ُاصلاح كٌيذ 1.27 تِ اًذاص  . 

 . ساًتيوتش اصحاضيِ چپ ايجاد كٌيذ5/0تشای فيلذ تاسيخ تَسفتگی تِ اًذاصُ - 4

 . هَجَد دسپاساگشاف ساحزف كٌيذtabدٍفاصلِ - 5

 . داستغييش دّيذbulletليست ضواسُ داس دسسٌذ سا تِ ليست - 6

 . ايجاد كٌيذpage break  يک informationدسهتي اصػٌَاى - 7

 . تٌظين ٍاػوال كٌيذcm 3.6 چپ چيي تِ اًذاصُ tabتشای هتي هَسدًظش يک - 8

 . تغييش دّيذprint layoutحالت ًوايص سٌذ سا تِ - 9

ضوا دٍ فاصلِ سا حزف كشدُ ٍ تِ جای آى .  استفادُ ضذُ استenterتيي دٍ پاساگشاف تشای فاصلِ اص كليذ - 10

 . تٌظين كٌيذ after : 30 ptفاصلِ تا خط سا 

 .  تغييش دّيذ Width 2 4/1ضخاهت كادس توام خاًِ ّای جذٍل سا تِ - 11

 ( page number). ضواسُ گزاسی اتَهاتيک صفحِ دس قسوت پاييي ٍسط صفحات دسج ضَد - 12

 . كٌيذJustify ضشٍع هی ضَد سا This a callپاساگشافی كِ تا ػثاست - 14

 . طَل ٍ ػشض اٍليِ ضَد%40اًذاصُ تصَيش هَجَد دس سٌذ سا طَسی تغييش دّيذ كِ اًذاصُ آى - 15

 .دس آٍسيذ (portrait)جْت سٌذ سا تِ صَست ػوَدی - 16

 .دس آٍسيذ (landscape)جْت سٌذ سا تِ صَست افقی - 17

 . تغييش دّيذA4 سا تِ  Legalاًذاصُ كاغز سا اص - 18

 . ٍاسد كٌيذ To the members سا دس تالای ػثاست 14/07/2008تاسيخ -19

 . كٌيذJustifyضشٍع هی ضَد سا  This is a callهتي داخل پاساگشافی كِ تا ػثاست - 20



 

                                                                                                                   

      

   ايشاى                         ICDLهشكض آهَصش ٍ آصهَى تٌياد 
                Word 2007 هْاست سَم  ICDLًوًَِ سؤالات 

 . سا ٍسط چيي كٌيذ Agendaػثاست - 21

فاصلِ اتتذای پاساگشاف  Expendition planned   تا Election of the chairmanدس سٌذ جاسی اص - 22

(indent)  ساًتی هتش قشاس دّيذ2اص حاضيِ سوت چپ سا . 

( Bullet)سا تالت گزاسی Expendition planned   تا  Election of the chairmanدس سٌذ جاسی اص - 23

 .ًواييذ

 تِ Expendition planned تا Election of the chairmanدس سٌذ جاسی فاصلِ تيي خطَط سا اص - 24

 .تغييش دّيذ (double line break)صَست دٍ تايی 

 .ستَى سَم جذٍل هَجَد دس سٌذ سا تصَست صيش تکويل ًوائيذ- 25 

 .سديف خالی جذٍل سا حزف كٌيذ- 26

 .ستَى خالی جذٍل سا حزف كٌيذ- 27

سا تِ دلخَاُ خَد تغييش   Year 2008 Expeditionسًگ فًَت ػثاست - 28 .دّيذ 

width:3 29- تشای ػثاستYear 2008 Expedition  يک box border تا ضخاهت 

ptسايِ .  ايجاد كٌيذshading تِ سًگ دلخَاُ تش سٍی آى اػوال كٌيذ . 

 .، يک ستَى اضافِ ًوائيذDatesجَد دس سٌذ جاسی دس سوت ساست ستَى .دس جذٍل م- 30

 .قشاس داسد سا دس صيش جذٍل هَجَد دس سٌذ قشاس دّيذ (c:\user_test) كِ دس هسيش Sali.jpgفايل تصَيشی - 31

 . تٌظين ًوائيذ4اص سوت چپ تِ اًذاصُ  (indent)قثل اص تاسيخ ٍاسد ضذُ تَسفتگی - 32

 . تغييش دّيذ Tahoma سا تِ Three boldفًَت ػثاست -33

 sentence caseضشٍع هی ضَد سا تِ  see you meجولِ ای كِ تا ػثاست  (Change case)حالت هتي - 34

 .تغييش دّيذ 

 . سا تثٌذيذ style تغييش دّيذ ٍ پٌجشُ Titletextپاساگشاف جاسی سا تِ (Style)سثک -35

 . جايگضيي ًوائيذassistance سا تا clubدس تواهی هتي هَجَد كلوِ -36

Fares 

850 € 

540 € 

260 € 

950 € 



 

                                                                                                                   

      

   ايشاى                         ICDLهشكض آهَصش ٍ آصهَى تٌياد 
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 . ٍاسد ًوائيذ Page Break يک Informationدقيقا قثل اص ػثاست -37

 .استفادُ كشدُ ٍ دس صَست لضٍم تغييشات سا اػوال ًوائيذ(Spell-chech) اص يک تشًاهِ ٍيشايص اهلايی – 38

 . ستَى دسج ًوائيذ3 سط ٍ 4تا (Table)يک جذٍل - 39

( c:\0790479214)دس هسيش  (Templateيک فايل  ) dotx.ٍ پسًَذ  Surffaxسٌذ جاسی سا تا ًاى - 40

 .رخيشُ ًوائيذ

 .رخيشُ ًوائيذ (c:\0790479214) دس هسيش docx.ٍ پسًَذ  exampleسٌذ جاسی سا تا ًاى - 41

 .تغييش دّيذ  %65 سا تِ zoomتضسگٌوايی صفحِ- 42

 windings symbol fontتَسط  (fag) سِ ػلاهت پشچن Year 2008 Expeditionدس صيش ػثاست - 43

 .اضافِ ًوائيذ

 . تْوشاُ فاصلِ اضافِ ًوائيذsymbol  تَسط € يک ػلاهت Year 2008 Expeditionقثل اص ػثاست - 44

 . تغييش دّيذ5cmپٌْای ستَى جذٍل سا تِ - 45

 .تغييش دّيذ 2.5cmسوت چپ ٍ ساست سا تِ  (Margins)دس سٌذ جاسی حاضيِ-46

 . كپی كٌيذ Welcome  ٍ informationتصَيش هَجَد دس سٌذ سا تيي ػثاست -47

 .استفادُ كشدُ ٍ دس صَست لضٍم ،تغييشات سا اػوال ًوائيذ  (spell-check)اص يک ٍيشايص اهلايی -48

 .استفادُ ًوائيذ  (letter) اص سٌذ جاسی تِ ػٌَاى قالة ًاهِ  mail mergeتشای ساختي - 49

تِ ػٌَاى هٌثغ دادُ تشای ادغام تا فشم  (c:\0790479214) هَجَد دس هسيش contactlist.docxاص فايل - 50

 .ًاهِ هَجَد استفادُ ًوائيذ

فايل هٌثغ اطلاػاتی ليست آدسس ّا سا تا سٌذ ًاهِ هَجَد ادغام كٌيذ تا يک سٌذ ادغام پستی ايجاد - 51

 .رخيشُ كٌيذ  (c:\0790479214) دس هسيش docx. ٍ پسًَذ  agm2007سٌذ ادغام پستی سا تا ًام .ضَد

دس صَست .)رخيشُ ًوائيذ  (c:\0790479214) دس هسيش txt. ٍ پسًَذ Changeسٌذ جاسی سا تا ػٌَاى - 52

 (. سا كليک كٌيذokهطاّذُ پيغام ،
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 .ٍاسد ًوائيذ (header)سا دس سوت چپ سشصفحِ  (0790479214)ضواسُ داٍطلثی خَد - 53

 .سا ٍاسد ًوائيذ  (filename)ًام سٌذ جاسی  (footer)دس سوت ساست پا صفحِ - 54

 .تکويل كٌيذ (  Edit Fieldاص طشيق )ػثاسات ٍاسد ضذُ سا -55

TO:  “click ……..”                                      TO: University 

From: “Click……”                                      From: User_Test 

 استفادُ كٌيذ ٍ يک جولِ اص هياى جستجَّا Symbols تشای يافتي اطلاػاتی دس هَسد Helpاص قاتليت - 56

 .اًتخاب ٍ دس سٌذ جاسی ٍاسد ًوائيذ 

57 - 

 

 

 

 

 


