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بسمه تعالي 

  ، دكوِ ّاي حشكر تيي اسلايذّا دس كجاي صفحِ قشاس داسد ؟ Slide Showدس تشًاهِ اسائِ هطلة دس حالر - 1

         تالا سور ساسر (     ب                                     تالا سور چح (الف              

           خاييي سور ساسر (    د                             *       خاييي سور چح (   ج        

  آساى زش هی كٌذ ؟outlineكذاهيک اص گضيٌِ ّاي صيش زطخيص هياى اسلايذّا سا دس ًوايص -2

. اسلايذّايی كِ فقط هسي داسًذ ٍ ّيچ ضکل گشافيکی ًذاسًذ (الف

. اسلايذّايی كِ سًگ ًَضسِ ّاي آى زيشُ تَدُ ٍ دس صهيٌِ زيشُ سًگ قشاس داسًذ (ب

. اسلايذّايی كِ صهيٌِ هسفاٍزی داسًذ (ج

 . *اسلايذّايی كِ زيسشّاي هسفاٍزی داسًذ (د

 .دس اسلايذ جاسي يک سًگ خس صهيٌِ تِ اًسخاب خَد تشاي خس صهيٌِ سفيذسًگ اسلايذ تِ كاس تثشيذ- 3

 .دس اسلايذ جاسي يک يادداضر اص سَي ايجاد كٌٌذُ اسائِ هطلة ٍاسد كٌيذ - 4

 .  سا زايح كٌيذ powerpointيک جعثِ هسي دس خايي اسلايذ قشاسدّيذ ٍداخل آى عثاسذ - 5

  (End type). دس اسلايذ جاسي ًَع اًسْاي فلص سا تِ ضکل دلخَاُ زغييش دّيذ - 6

  سا تِ خطر ضکل ٌّذسی اسسال كٌيذ طَسيکِ ضکل ٌّذسی جاتِ جا valueدساسلايذ جاسي ضکل ٌّذسی - 7

 .ًطَد

 

 .  افضايص دّيذ > 1000دساسلايذ جاسي هيضاى زَسفسگی تشاي خط - 8

 .زصَيشي سا دسزوام اسلايذّا تِ جض اسلايذ عٌَاى دسج ضَد- 9

 . زغييش دّيذ 2pt  (width)دساسلايذ جاسي ضخاهر فلص سا تِ - 10

 . اسلايذ اٍل ٍاسد كٌيذ footer  سا فقط دس fixed  :  11/9/2010زاسيخ ثاتر - 11

 

value 
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 . تشعکس كٌيذFlip Verticalدس اسلايذ جاسي زصَيش سا تِ صَسذ - 12

 . سا حزف كٌيذHighدس جذٍل سسَى حاٍي كلوِ - 13

 .دس اسلايذ جاسي خٌْاي سسَى اٍل سا طَسي زغييش دّيذ كِ هسي داخل سسَى تِ ساحسی قاتل هطاّذُ تاضذ- 14

 .اسائِ هطلة جاسي سا اص ًظش اهلايی چک كٌيذ- 15

 تسوِ زعالی

  هَسد اسسفادُ قشاس هی كيشد؟Presentationكذاهيک اص سٍش ّاي صيش هعوَلا تشاي هشزة كشدى اسلايذ ّاي  .1

(A Notes page view 

(B Slide show view 

(C Slide sorter view*  

(D Slide master view 

.  اسسفادُ كٌيذcreate and print note pagesتشاي خيذا كشدى اطلاعازی دس هَسد , اسئِ هطالةhelpاص تشًاهِ  .2

 يک جولِ جولِ اص click to add text ايجاد كشدُ ٍ دس قسور title and contentيک اسلايذ جذيذ اص طشح 

 دس answerسدس فايل خَد سا تا ًام .  سا ٍاسد كٌيذcreate and print note pagesهسي اطلاعاذ دس هَسد 

 .هيض كاسي رخيشُ كٌيذ

 زغييش Gill sans mi (Heading) سا زايح كشدُ ٍ فًَر آى سا تِ  In the name of godعٌَاى ,1دس اسلايذ  .3

 .دّيذ

 . دس آٍسيذ(Bold)ٍ ضخين(Italic) عٌَاى زايح ضذُ سا تِ صَسذ هَسب1دس اسلايذ  .4

 .آى سا تِ سًگ دلخَاُ زغييش دّيذ(Fill color) يک فلص خويذُ سسن كٌيذ ٍ سًگ داخل2دس اسلايذ  .5

 . ايجاد كٌيذtitle and content اسلايذ جذيذ اص طشح3 .6

 . ّا سا تِ ضکل دلخَاُ خَد زغييش دّيذBulletخطی كٌيذ ٍ ضکل 3 دٍ خاسگشاف 4دس اسلايذ  .7

 .  سا خيشُ كٌيذanswerفايل .  سا تِ گًَِ اي جاتِ جا كٌيذ كِ آخشيي اسلايذ تاضذ2اسلايذ  .8
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 دس هيض كاسي خَد رخيشُ phones.ppsx سا تِ ضکل يک فايل ًوايطی اسئِ هطلة تا ًام answer.pptxفايل  .9

 .كٌيذ

 .  دس هيض كاسي رخيشُ كٌيذtargets.pptx سا تِ عٌَاى فايل تا ًام phones.ppsxفايل .10

 . اعوال كٌيذtargets.pptx سا اص خَضِ داٍطلثی تشاي اسائِ هطلة flow(theme)قالة .11

 . زغييش دّيذ title slide صفحِ تٌذي سا تِ صَسذ 1دس اسلايذ  .12

 targets.pptx سا دقيقا دس صيش ضکل آتی سًگ تالاي سور ساسر اسئِ هطلة picturesفايل زصَيشي اص خَضِ  .13

 .ٍاسد كٌيذ تِ طَسي كِ دس زواهی اسلايذ ّا تِ جض اسلايذ عٌَاى ًطاى دادُ ضَد

 . اضافِ كشدُ ٍ فايل سا رخيشُ كٌيذ2 سا تِ گَضِ سور چح اسلايذpictures يک فايل زصَيشي اص خَضِ .14

 .خطی زايح كٌيذ ٍ سدس خط اٍل هسي تالر داس سا خاک كٌيذ1خاساگشاف 5 ,5دس اسلايذ .15

 .   زغييش دّيذ0pt ٍ فاصلِ تعذ اص خاساگشاف اٍل سا تِ   7pt فاصلِ قثل اص خاساگشاف اٍل سا تِ 3دس اسلايذ .16

 .  خط اٍل تالر داس سا طَسي جا تِ ججا كٌيذ كِ آخشيي هسي تالر داس ليسر تاضذ5دس اسلايذ .17

 .هخفی ضَد (Slide show) سا طَسي زٌظين كٌيذ كِ دس ٌّگام ًوايص اسلايذ ّا 3اسلايذ .18

 Welcome  يک جعثِ هسي حاٍي عثاسذ 6 ايجاد كٌيذ ٍ دس اسلايذBlankاسلايذ جذيذ اص طشح .19

PowerPointاضافِ كٌيذ . 

 .طَسي دسج كٌيذ كِ تِ جعثِ هسي اضاسُ كٌذ (block Arrow) يک  فلص 6دس اسلايذ  .20

 . تاضذ6cm ٍعشض آى 9cm سا تِ گًَِ اي زغييش دّيذ كِ اسزفاع آى 2اًذاصُ زصَيش هَجَد دس اسلايذ .21

زٌظيواذ خيص فشض افکر اًسخاتی سا تدزيشيذ ٍ .  يک افکر اًيويطي ٍسٍدي تشاي زصَيش اعوال كٌيذ2دس اسلايذ .22

 .اسائِ هطلة سا رخيشُ كٌيذ

 . زغييش دّيذsentence case سا تِ  In the name of godدس اسلايذ اٍل فشهر حشٍف خط هسي  .23

 . يک چاسذ ساصهاًی دسج كٌيذ ٍ هاًٌذ چاسذ صيش دس آى زايح كٌيذ5دس اسلايذ .24
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  . اضافِ كٌيذ T3 تعذ اص ضکل T4دس چاسذ ساصهاًی يک ّوکاس تا ًام  .25

                     .حاٍي هقاديش صيش دسج كٌيذclustered-2D يک ًوَداس سسًَی  دٍ تعذي  6د ساسلايذ .26

2006      1.5 

2007      .58 

2008      2.5 

 . زغييش دّيذPieًوَداس سسًَی سا تِ چاسذ  .27

 . سا تِ دلخَاُ زغييش دّيذ2.5سًگ داخل قسور  .28

 . اعوال كشدُ ٍ آى سا رخيشُ كٌيذPieسا  تشاي چاسذ   (Data label) عٌَاى دادُ عذدي خاسجی6دس اسلايذ .29

 3jears ايجاد كٌيذ ٍ عٌَاى اسلايذسا تِ title and content يک اسلايذ تا صفحِ تٌذي 6تلافاصلِ تعذ اص اسلايذ .30

Budgeted sales €Mزغييش دّيذ  . 

 . ايجاد كٌيذ Two content  اسلايذ جذيذ  تا صفحِ تٌذي 2 .31

 .  سا ٍاسد كٌيذSpainدس سديف دٍم عثاسذ . سطش ايجاد كٌيذ4سسَى ٍ 3 يک جذٍل داساي 8دس اسلايذ .32

 . سا اص جذٍل خاک كٌيذSpain سديف حاٍي عثاسذ 8دس اسلايذ .33

 .فايل سا رخيشُ كٌيذ.  يک دايشُ ٍ يک هسسطيل دسج كٌيذ ٍ كل دٍ ضکل سا گشٍُ تٌذي كٌيذ9دس اسلايذ .34

 . ٍاسد كٌيذ ٍ رخيشُ كٌيذ Presentationًام خَد سا دس خا صفحِ زواهی اسلايذّاي  .35

 .ضواسُ اسلايذ سا دس خا صفحِ زواهی اسلايذ ّا ٍاسد كٌيذ .36

D1

T1 T2 T3

C1

total 
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 تساصيذ ٍ آى سا targetprint.prnاسلايذ تا ًام 6 تا targets.pptxاص اسئِ هطلة  (Print to file)يک فايل چاخی .37

اص تشًاهِ اسئِ هطلة خاسج .  سا دخيشُ كشدُ ٍ تثٌذيذtargets.pptxفايل . دس خَضِ داٍطلثی خَد رخيشُ كٌيذ

 .ضَيذ

                                             

 تسوِ زعالی 

 

 تِ عثاسذ هَجَد اضافِ ًوَدُ ٍ custom animationکي ٍ كٌيذ زايح اٍل اسلايذ دس سا power pointعثاسذ  .1

  ثاًيِ ًوايص 5زاخيش  (delay)ٍ تا (after previous)اًيويطي آى سا طَسي زٌظين ًوائيذ كِ تعذ اص اًيويطي قثلی

. دادُ ضَد

.  ايجاد كٌيذblank ٍ يک اسلايذ ديگش اص طشح Title and contentيک اسلايذ جذيذ اص طشح  .2

.  سا زايح كٌيذIn the name of godدس عٌَاى اسلايذ دٍم عثاسذ  .3

. كٌيذ (center)عٌَاى اسلايذ دٍم سا ٍسط چيي  (Alignment)زشاصتٌذي  .4

. خاساگشاف زايح ضذُ سا تِ زيک زثذيل ًوائيذ  (bullet) خطی زايح كٌيذ ٍ تالر 3دس اسلايذ دٍم يک خاساگشاف  .5

 .داضسِ تاضذ (Row) سطش 8ٍ  (Column) سسَى 9دس اسلايذ سَم جذٍلی ايجاد كٌيذ كِ  .6

 . تذّيذ  wipe left تِ اسلايذ دٍم يک اًيويطي slide transitionتا اسسفادُ اص  .7

 .زٌظين ًوائيذ( Right to left ) جْر ًواي صفحِ سا تِ ساسر تِ چح viewتا اسسفادُ اص سشتشگ  .8

تسَاى تِ اسلايذ تعذ  (Mouse Click)دس اسلايذ سَم دكوِ اي ايجاد ًوَدُ تِ طَسيکِ دس ٌّگام كليک تش سٍي آى  .9

(Next slide) سفر. 

 . ايجاد كٌيذtitle and content اسلايذ جذيذ اص طشح 3 .10

.  كشدى چاج ًوائيذsave سا زشجيحا تذٍى Outline View ًواي 2-5 اسلايذّاي Printتا اسسفادُ اص گضيٌِ  .11
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تِ اسلايذ  (slow) سشعر آّسسِ ٍ arrow يک جلَُ ًوايطی هسحشک تا صذاي slide transitionتا اسسفادُ اص  .12

 .دٍم اضافِ ًواييذ

 .زغييش دّيذ (Yellow) تِ سًگ صسد shape fillسًگ خس صهيٌِ جعثِ هسي عٌَاى اسلايذ چْاسم سا تا اسسفادُ اص  .13

 

 .ًوائيذ (Yellow)اسلايذ دٍم سا صسد  (title)عثاسذ هَجَد دس عٌَاى  (Font Color)سًگ فًَر  .14

ٍ ًَع آى سا تِ خط چيي  (Yellow)آى سا صسد  (Color)ايجاد ًوَدُ ٍ سًگ  (Line)دس اسلايذ چْاسم يک خط  .15

(long Dash) زثذيل ًوائيذ. 

 . سا تٌَيسيذ" power point "تشسٍي دكوِ هَجَد دس اسلايذ سَم عثاسذ  .16

 . سا تشاي اسلايذ خٌجن اًسخاب ًوائيذ two content قالة Slide Layoutتا اسسفادُ اص  .17

 سا داخل ICDL quizايجاد ٍ عثاسذ  (Text Box) ، دس اسلايذ سَم يک كادس هسٌی text boxتا اسسفادُ اص اتضاس  .18

 .ًوائيذ (italic)ٍ هَسب  (bold)آى تٌَيسيذ، سدس آى سا ضخين 

تِ آى  (custom Animation) سا زايح ًوَدُ ٍ يک جلَُ ًوايطی هسحشک Microsoftدس اسلايذ ضطن عثاسذ  .19

 .زٌظين ًوائيذ (slow)اضافِ ًوَدُ ٍ سشعر آى سا تش سٍي كن

 سا ًَضسِ ٍ سدس icdl quiz ايجاد كشدُ ٍ تش سٍي آى كلوِ Beginingدس اسلايذ ضطن كليذي اص ًَع  .20

mouseover آى سا تش سٍي اٍليي اسلايذ (first slide)  زٌظين ًواييذ. 

 . آى سا تش سٍي ّطسويي اسلايذ زٌظين ًواييذMouseOverقشاس دادُ ٍ  (button)دس اسلايذ سَم يک دكوِ  .21

 .زواهی اسلايذّا قشاس دّيذ (Footer) سا دس خاصفحِ icdl quizتا اسسفادُ اص سٍش هٌاسة عثاسذ  .22

 .رخيشُ ًوائيذ..* mht تشاي اسسفادُ دس صفحاذ ٍب ٍ تا فشهر c\: دس دسايَ icdlquizاسلايذ هَجَد سا تا ًام  .23

 . زغييش دّيذBlank آسايص اسلايذ ضطن سا تِ Slide Layoutتا اسسفادُ اص  .24

 چاج ٍ A4 طَسي زٌظين ًوائيذ كِ اسلايذ دس كاغز page setupضکل خشٍجی فايل هَجَد سا تا اسسفادُ اص گضيٌِ  .25

 . ضشٍع ضَد20اص اسلايذ ضواسُ 
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 customٍ ًَع صفحِ سا تِ  (landscape) جْر قشاس گشفسي اسلايذ سا تِ صَسذ افقی Page Setupتا اسسفادُ اص  .26

 .زٌظين ًوائيذ

 . تِ اسلايذ ضطن اضافِ ًوائيذ0.5ptک خط تا ضخاهر ي .27

 .تچشخاًيذ (Rotation) دسجِ 120 ّا يک ضکل تِ اسلايذ خٌجن اضافِ ًوَدُ ٍ آى سا Auto shapeتا اسسفادُ اص  .28

 

 . اسلايذ اٍل سا تِ اًسْاي اسلايذّا هٌسقل ًوائيذCut ٍ Pasteتا اسسفادُ اص عولياذ  .29

( slide image)ٍ زصَيش اسلايذ  (page number) سا طَسي زٌظين ًوائيذ كِ ضواسُ صفحNote masterًِواي  .30

 .سا ًطاى ًذّذ

 اضافِ ًوَدُ ٍ اًذاصُ آًْا سا end ٍ يک خاصفحِ تا عثاسذ start يک سشصفحِ تا عثاسذ handout masterدس ًواي  .31

 . زٌظين ًوائيذ28تِ 

 . رخيشُ ًوائيذc دس دسايَ icdl.htmفايل هَجَد سا تا فشهر هٌاسة تشاي اسسفادُ دس ساير ّاي ٍب تِ ًام  .32

 . ًوائيذpaste ًوَدُ ٍ دس اسلايذ چْاسم copy خاساگشاف هَجَد دس اسلايذ دٍم سا .33

 . تاس زکشاس ضَد4اًيويطي عثاسذ هَجَد دس اسلايذ اٍل سا طَسي زٌظين كٌيذ كِ  .34

 زغييش دادُ سدس جْر اسلايذّا سا عوَدي overheadاسلايذ ّا سا تِ  (size) اًذاصُ page setupتا اسسفادُ اص  .35

(portrait) ًواييذ. 

 . سا دس اسلايذ دٍم دسج ًواييذpower point عثاسذ word artتا اسسفادُ اص  .36

  سا point powerتِ اسلايذ هَجَد اضافِ ًوَدُ ٍ داخل آى عثاسذ  (cloud callout)  اص ًَع shape يک .37

 .تٌَيسيذ

 يک جلَُ ًوايطی هسحشک تِ اسلايذ اٍل تذّيذ تگًَِ اي كِ تِ صَسذ ازَهازيک Slide Transitionتا اسسفادُ اص  .38

 .اسلايذ تعذي سا ًوايص دّذ

 .ًواييذ (Yellow)اسلايذّاي هَجَد سا صسد  (Background)سًگ خس صهيٌِ  .39
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 تِ ّوِ اسلايذّا medium ٍ سشعر bomb يک جلَُ ًوايطی هسحشک تا صذاي Slide transitionتا اسسفادُ اص  .40

 .اضافِ ًواييذ

41. Slide show ًوايص دادُ ضًَذ3 زا 1 سا تگًَِ اي زٌظين ًواييذ كِ زٌْا اسلايذّاي . 

 .ًواييذ (Slide Number)اسلايذّا سا ضواسُ گزاسي  .42

 . زغييش دّيذ50%صفحِ سا تِ  (zoom)تضسگٌوائی   print previewًوايدس  .43

 .قشاس دّيذ (handout master)سٌذ سا دس ًواي صفحِ ًَضسِ ّا  .44

 زغييش دّيذ، سدس 48آى سا تِ  (Size) سا ًَضسِ ٍ اًذاصُ قلن power pointاسلايذ ضطن عثاسذ  (title)دس عٌَاى  .45

 .   ًواييذ (Align left)ٍ چح چيي  (bold)آى سا خش سًگ 

 .  ٍاسد كٌيذ12 5ٍاسلايذّاي  (Fixed) سا دس قسور زاسيخ خاٍسقی 83/8/5زاسيخ   .46

 .اجشا گشدد  (Excel)دكوِ اي تِ اسلايذ سَم اضافِ ًواييذ كِ تا كليک تش سٍي آى تشًاهِ صفحِ گسسشدُ  .47

 سا تشاي هسي Entrance اص هجوَعِ Dissolve in، جلَُ حشكسی  Custom Animationتا اسسفادُ اص  .48

. اسلايذ ضطن اًسخاب ًوائيذ

. ٍاسد كٌيذ ( footer) سا تِ عٌَاى خا صفحInternationalِدس اسلايذ سَم جولِ  .49

 .دساسلايذ ضطن يک دايشُ تِ سًگ ٍ اًذاصُ دلخَاُ زشسين كٌيذ  .50

 .  ًواييذ (Italic)عٌَاى اسلايذ اٍل سا اًسخاب ًوَدُ ٍ عثاسذ هَجَد دس آى سا هَسب  .51

.   تشٍيذ10 تِ اسلايذ slideshowدسًواي  .52

.  زٌظين ًوائيذShow without narration سا تِ صَسذ Slide Showهشتَط تِ  (Setup Show)زٌظيواذ  .53

 Slide)قشاس دادُ، سدس تشاي زواهی اسلايذّاي آى جلَُ ّاي ًوايطی  (Normal)سٌذ هَجَد سا دس ًواي هعوَلی  .54

transition)  ِتا سشعر آّسس(slow) قشاس دّيذ . 

. قشاس دّيذ (print  preview)اسلايذ هَجَد سا دس ًواي خيص ًوايص چاج  .55

 . قشاس دّيذ (notes Master)ًواي  (View)سٌذ سا دس  .56
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سسن ًوائيذ ٍ سًگ صهيٌِ آى سا قشهض ٍ سًگ خط  (Left arrow) يک فلص تِ سور چح Shapesتا اسسفادُ اص  .57

 .حاضيِ سا آتی زٌظين كٌيذ

.  زغييش دّيذTitleCaseحالر حشٍف عثاسذ ًَضسِ ضذُ دس عٌَاى اسلايذ دٍم سا تِ  .58

 . زغييش دّيذ (lowercase)تااسسفادُ اص گضيٌِ هٌاسة حشٍف عٌَاى اسلايذ اٍل سا  تِ حشٍف كَچک  .59

 (Theme).  سا تشاي اسلايذ هَجَد اًسخاب ًوائيذFlow فايل ًوايطی Designتا اسسفادُ اص سشتشگ  .60

زشزية اسلايذّا  (View)ًوائيذ ٍ آخشيي اسلايذ سا دس ًواي  (delete)سِ اسلايذ اص اسلايذّاي آخش سا حزف  .61

(Slide Sorter) قشاس دّيذ. 

 .قشاس دّيذ (slidesorter)اضافِ كٌيذ ٍ سدس سٌذ سا دس ًواي زشزية اسلايذّا  (New Slide)ک اسلايذ جذيذ ي .62

 . زغييش دّيذ% 200صفحِ سا تِ  (zoom)تضسگٌوايی  .63

( Sound)ک دكوِ عوليازی ايجاد كشدُ ٍ آى سا تِ گًَِ اي زٌظين كٌيذ كِ تِ ٌّگام كليک تش سٍي آى صذايی ي .64

. اسلايذ هٌسقل ضَد (first)خخص ضذُ ٍ تِ اٍليي 

 Loopسا تِ صَسذ  (Setup Show) زٌظيواذ ًوايص اسلايذّا Slide showتا اسسفادُ اص هٌَي  .65

Continuously until ESCزٌظين ًوائيذ . 

 Custom هَجَد دس Entrance اص هجوَعِ Boxتشاي عثاسذ هَجَد دس عٌَاى اسلايذ دٍم، جلَُ ًوايطی  .66

Animationسا اًسخاب ًوائيذ    . 

 When)ًوائيذ تطَسيکِ تِ ٌّگام كليک تش سٍي آى (Insert)ک يادداضر صَزی تِ اسلايذ هَجَد اضافِ ي .67

Clicked)خخص ضَد ،. 

ضَد تِ  اسلايذ  (When Clicked) سا تِ صَسزی كِ فيلن تا كليک خخص Videosفايل ٍيذيَيی هَجَد دسخَضِ  .68

 .ًوائيذ  (Insert)سَم اضافِ 

. ًوائيذ (Insert)ک ًوَداس اص ًَع سسًَی دٍ تعذي دس اسلايذ چْاسم اضافِ ي .69
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 اص Dissolve in، جلَُ حشكسی  Custom Animationتِ اسلايذ چْاسم زصَيشي سا اضافِ ًوَدُ ٍ تا اسسفادُ اص  .70

.  سا تشاي آى اًسخاب ًوائيذEntranceهجوَعِ 

 . ايجاد ًواييذ (Row) سديف 4ٍ  (column) سسَى 4تا  (table)ک جذٍل ي .71

ًوَدُ ٍ آى سا اص حالر اًسخاب  (insert)تِ اسلايذ هَجَد اضافِ  (Organization Chart)ک ًوَداس ساصهاًی ي .72

 .خاسج ًوائيذ

 .ًوائيذ (insert)دس اسلايذ چْاسم دسج (clip art)دٍ زصَيش سا اص هجوَعِ ٌّشي  .73

 .ًوائيذ (group)اضکال هَجَد دس اسلايذ چْاسم سا گشٍُ تٌذي  .74

 Right) يک فلص تِ سور ساسر Powerpointهَجَد دس  (AutoShapes)تا اسسفادُ اص اضکال خيص فشض  .75

Arrow) سسن ًوائيذ. 

( ضکل دس حالر اًسخاب ضذُ تاضذ.)دسآٍسيذ (3D)فلص هَجَد سا تِ حالر سِ تعذي  .76

 .ًوائيذ (Yellow)فلص هَجَد سا صسد  (fill)سًگ صهيٌِ  .77

 .ًوائيذ  (Print) كشدى چاج save سا زشجيحا تذٍى Outline View ًواي 2-4اسلايذّاي ضواسُ  .78

 .اسلايذ سَم اًسخاب ًوائيذ  (Back ground)تِ عٌَاى خس صهيٌِ  (Picture)ک عکس ي .79

 .تٌَيسيذ (note page)عثاسزی سا تِ صَسذ يادداضر دس صفحِ ياداضر ّاي اسلايذ دٍم  .80

.  اسلايذ اٍل دسًظش تگيشيذ (Background)  يک ًوًَِ سا تعٌَاى خس صهيٌِ Textureاص خس صهيٌِ ّاي  .81

 .ًوائيذ  (hide)اسلايذ دٍم سا هخفی  .82

 . عثاسذ هَجَد دس عٌَاى اسلايذ جاسي سا ضواسُ گزاسي ًوائيذ .83

. زثذيل كشدُ سدس تِ اسلايذ چْاسم تشٍيذ (Pen) تِ يک قلن slideshowًوايطگش هاٍس سا دسًواي  .84

.  سا اًسخاب ًوائيذ slideshowضذى صفحِ ًوايص دس ًواي  (black)گضيٌِ هٌاسة تشاي سياُ  .85

. ًوائيذ  (hide)هخفی  (slideshow)ًوايطگش هاٍس سا دس ًواي  .86

 . تشٍيذ3 تِ اسلايذ slideshowدسًواي  .87
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 .سا تشاي سٌذ هَجَد اًسخاب ًوائيذ (notes pages)ًواي صفحِ ًَضسِ ّا  .88

. دس اسلايذ چْاسم دٍ خاساگشاف دٍ خطی زايح كٌيذ .89

تيي خطَط دٍ خاساگشاف سا  (spacing) ٍ فاصلِ 3سا تِ  (After paragraph)فاصلِ خاساگشاف اٍل اص خاساگشاف تعذي  .90

 . زغييش دّيذ1.3تِ 

 .زٌظين كٌيذ (Banner)سا تش سٍي  (Slide Size For)ٍ ًَع صفحِ (Portrait)ًواي اسلايذ سا سٍي صفحِ عوَدي .91


