
 توسط دانشجو -نحوه ثبت درخواست مهمان در دانشگاه ديگر
 

 

 1 اداره خدمات ماشيني وآمار-(ره)دانشگاه بين المللي امام خميني 

 

 
 "انتقال بصورت مهمان "ورود به منوي : گام اول 

  
 

 صَرت هْواىِ اًتقال ب < -درخَاست ّا < -ٍرٍد بِ هٌَي داًشجَ :  1هزحلِ 
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 توسط دانشجو -نحوه ثبت درخواست مهمان در دانشگاه ديگر
 

 

 2 اداره خدمات ماشيني وآمار-(ره)دانشگاه بين المللي امام خميني 

 
 

 "صورت مهمانه انتقال ب "ورود به منوي :  دومگام 

 درخىاست مهمان<  - صورت مهمانه انتقال ب 

 
 

 ز فزم درخَاست هْواىيساًتخاب  : 2هزحلِ 

 ٍرٍد تزم تحصيلي 3هزحلِ 

 ٍرٍد ػٌَاى داًشگاُ هقصذ ، :  4هزحلِ 

ّاي ٍاقغ در شْز تْزاى  ّايي کِ ػذم پذيزش هْواى را اػلام ًوَدُ اًذ ٍ ًيش داًشگاُ داًشجَ هجاس ًيست بِ ػٌَاى داًشگاُ -

 .   را تکويل ًوايذ "صَرت هْواىِ ل بتقاضاي اًتقا"کِ ٌَّس اطلاػي در ايي خصَص ًذادُ اًذ ، 

 .    داًشجَ فقط بزاي يک داًشگاُ اجاسُ ثبت درخَاست هْواًي را دارد -      

ي اس ًام داًشگاُ تايپ ًوَدُ ٍ رٍي ػلاهت ترا ّوزاُ با قسو "%  "جْت جستجَي ًام داًشگاُ، درهحل داًشگاُ هقصذ ػلاهت  -      

 . ُ هَرد ًظز را اًتخاب ًواييذسَال کليک کٌيذ، سيس ًام داًشگا

 ثبت تؼذاد ٍاحذ هَرد ًظز:  5هزحلِ 

 ثبت ًَع هْواى :  6هزحلِ 

 .با ّن ّوخَاًي داشتِ باشذ(  6ٍ  5هزاحل ) تؼذاد ٍاحذ هَرد ًظز ٍ ًَع هْواى  -

 

 (به بعد  19ورودي )مهمان کامل  ( 19ورودي قبل از)مهمان کامل  مهمان تکدرس دوره

 ٍاحذ 99حذاکثز ( ل اس آىٍ قب 99) روزانه

 ٍاحذ 13حذاکثز( ٍ بؼذ اس آى 91)

 ٍاحذ 90ٍ حذاقل  02حذاکثز  ٍاحذ 90ٍ حذاقل  02حذاکثز 

 ٍاحذ 92ٍ حذاقل  02حذاکثز  ٍاحذ 92ٍ حذاقل  02حذاکثز  ٍاحذ 1حذاکثز  شبانه
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 توسط دانشجو -نحوه ثبت درخواست مهمان در دانشگاه ديگر
 

 

 3 اداره خدمات ماشيني وآمار-(ره)دانشگاه بين المللي امام خميني 

 

 (ى آى اقذام شَددرصَرت ٍجَد خطا، ًسبت بِ بزطزف کزد)کليک بز کليذ بزرسي تغييزات ، :  7هزحلِ 

 کليک بز کليذ اػوال تغييزات:  8هزحلِ 

اػوال   3گام هشاّذُ هي شَد، کِ پس اس (  19هزحلِ )  "تاييذ داًشجَ "ّشذاري هبٌي بز تغييز فيلذ ، در پاييي صفحِ :  9هزحلِ 

 .گزدد
 

 "انتقال بصورت مهمان "ورود به منوي :  سومگام 

 ثبت دروس<  - انتقال بصورت مهمان 

 

 
 ٍرٍد بِ سيز فزم ثبت درٍس:  11هزحلِ 

 (در صَرت لشٍم) ٍرٍد شوارُ داًشجَيي:  12هزحلِ 

 ٍرٍد تزم تحصيلي:  13هزحلِ 

 ٍرٍد داًشگاُ هقصذ:  14هزحلِ 

 کليک بز کليذ جستجَ:  15هزحلِ 
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 توسط دانشجو -نحوه ثبت درخواست مهمان در دانشگاه ديگر
 

 

 4 اداره خدمات ماشيني وآمار-(ره)دانشگاه بين المللي امام خميني 

 .چپ بِ راست ٍارد شَد ذ درٍس اس، کثبت کذ درس:  16هزحلِ 

 271اس گشارش ،جْت اطلاع اس سزفصل) .هجاس بِ اًتخاب درٍس سزفصل  رشتِ تحصيلي خَد هي باشذفقط  داًشجَ -              

 .(استفادُ ًواييذ

 .اييذًسبت بِ رفغ هشکل اقذام ًو( پيام قزهش رًگ) ، درصَرت ٍجَد خطاکليک بزکليذ بزرسي تغييزات :  17هزحلِ 

 .ييزات کليک بز کليذ اػوال تغ:  18هزحلِ  
 

 .تکزار گزدد 18،17،16هزاحل هَرد ًظز ، درٍس بقيِ جْت ثبت  -

 "انتقال بصورت مهمان "ورود به منوي :  چهارم گام 

 درخىاست مهمان<  - انتقال بصورت مهمان 

 

 

 
 

 ٍرٍد بِ سيز فزم درخَاست هْواى:  19هزحلِ 

 کليک بز سطز هَرد ًظز:  29هزحلِ 

 .اًتخاب شَد بله گشيٌِ ، "تاييذ داًشجَ"ذ فيل در:  21هزحلِ 

 کليک بز بزرسي تغييزات:  22هزحلِ 

 کليک بز اػوال تغييزات:  23هزحلِ 

 

روبرو شديد به مديرگروه مراجعه  (پیش نیاز رعايت نشده است)که براي ثبت درس مورد نظر با خطاي  در صورتی: نکته

 .خود ثبت نمايدنمايید تا مديرگروه مربوطه درس را با دسترسی 
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